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У Т В Ъ Р Ж Д А В А М:

К М Е Т

НА ОБЩИНА ТРОЯН:

                                             /донка михайлова/

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ

Троян 2014 год.

РАЗДЕЛ I

ЦЕЛИ
Чл.1 Настоящите вътрешни правила имат за цел да регламентират реда за изпълнение на произтичащите от Закона за обществените поръчки (ЗОП) и Правилника за прилагането на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) функции на администрацията на Община Троян, когато тя подпомага кмета в качеството му на възложител и определят реда за планиране и организация на провеждането на процедурите, както и контрол по изпълнение на сключените договори за обществени поръчки.

Чл.2 Регламентираните в настоящите вътрешни правила правомощия, функции и процедури се основават на принципите на ЗОП, като доразвиват нормативната регламентация, възприета в този нормативен акт, в подзаконовата нормативна уредба в областта на обществените поръчки.

Чл.3 Настоящите правила целят да създадат условия за законосъобразно и ефективно разходване на бюджетните средства и средства на общността, както и публичност и прозрачност на действията по планиране, провеждане, възлагане, изпълнение и контрол на обществени поръчки.
РАЗДЕЛ II
ОБХВАТ

Чл.4 (1) Вътрешните правила се прилагат при възлагане извършването на строителство, доставки, услуги или провеждане на конкурс за проект. 
(2) Не се допуска възлагане на обществени поръчки, когато за изпълнението им не са предвидени средства в поименните списъци за съответната година или Решение на Общинския съвет, с изключение на тези, които са свързани с изпълнението на дейност по проекти, финансирани със средства от ЕС и/или за такива, които са свързани със задоволяване на възникнали извънредни потребности на администрацията.
Чл.5 Вътрешните правила включват:

1. Ред за планиране на обществени поръчки;

2. Отговорностите на длъжностните лица и структурни единици в процеса на
стартиране и провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

3. Ред за организация, стартиране и провеждане на процедури;

4. Ред за обжалване;

5. Контрол на изпълнението на сключените договори за обществени поръчки.
Чл.6 Вътрешните правила се прилагат от всички длъжностни лица, които имат задължения по изпълнение на дейностите, включени в обществената поръчка.

Чл.7 Вътрешните правила са разработени при спазване изискванията на българското и европейско законодателство.
РАЗДЕЛ III
ОТГОВОРНОСТИ НА ДЛЪЖНОСТНИТЕ ЛИЦА
Чл. 8 (1) Възложител на обществена поръчка в община Троян е кметът.
(2) Кметът изпълнява следните дейности:

1. отговаря за цялостна защита на интересите на Община Троян, упражнява правата на Възложител при провеждане на процедурите за възлагане на обществени поръчки по Закона за обществените поръчки;
2. издава решението/заповедта за откриване на процедурата, одобрява изготвената документация и обявлението за обществената поръчка, след тяхното съгласуване по реда, определен в настоящите вътрешни правила;
3. възложителят определя срока на валидност на офертите.
4. издава заповедта за назначаване на комисия /жури конкурс за проект/ за отваряне, оценка и класиране на постъпилите предложения;
5. издава заповедта за удължаване на срока за подаване на предложения;
6. постановява решението за класиране и определяне на изпълнител/и на обществената поръчка, респективно - решение за прекратяване на процедурата;
7. сключва договорите за възлагане на обществена поръчка по реда на Закона за обществените поръчки. 
8. одобрява стартирането на процедури за провеждане на обществени поръчки, попадащи извън поименните списъци и утвърдения План-график;

9. има право на контрол върху работата на комисията преди издаване на съответните решения. При осъществяване на контрола проверява само съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на ЗОП и предварително обявените условия на обществената поръчка. Съгласно чл. 36а, ал. 3 от ЗОП, ако се установят нарушения в работата на комисията, които могат да се отстранят, без това да налага прекратяване на процедурата, дава писмени указания за отстраняването им.
10. със заповед може да делегира правомощия на определено длъжностно лице за извършване действия по организирането и провеждането на процедурите за възлагане на обществени поръчки и сключване на договорите за тях.
Чл. 9 Юрисконсулт или специално ангажиран правоспособен юрист, който е натоварен със следните видове дейности:
1. съгласува за законосъобразност проекта на заповедта за откриване на процедура;
2. съгласува за законосъобразност заповедта за назначаване на комисия за разглеждане и оценка на постъпилите предложения;
3. съгласува за законосъобразност проекта на заповедта за удължаване на срока за подаване на предложения;
4. съгласува за законосъобразност проекта на решението за класиране и определяне на изпълнители на обществената поръчка, респективно – решението  за прекратяване на процедурата.
5. съгласува за законосъобразност проекто-договора за възлагане на обществена поръчка.
6. участва в работата на комисията за разглеждане и оценка на постъпилите предложения за възлагане на обществена поръчка.
7. съгласува за законосъобразност проекта на поканата към кандидатите, проекта на документацията за участие в процедурата, проекта на обявлението за обществената поръчка, кореспонденцията с определените в закон държавни органи (АОП и др.);
8. контролира сроковете за изготвяне и съгласуване на проектодокументациите, както и цялостния процес по провеждане на процедурите и архивирането им;
9. осъществява съдействие и контрол за правилното комплектоване на досието от отговорника за провеждане на процедурата;
10. контролира срочното сключване на договори с определените за изпълнители кандидати, съгласно изискванията на ЗОП;
11. контролира изпращането на информация за всеки сключен договор за обществена поръчка до Агенцията по обществените поръчки за вписване в Регистъра за обществени поръчки, съгласно изискванията на ЗОП и Правилника за прилагане на ЗОП;
12. контролира изпращането в срок на информацията по чл.19, ал.1 и ал.2 от настоящите вътрешни правила,  въз основа на обобщените заявки за провеждане на обществени поръчки постъпили от заявителите;
Чл. 10 (1) Служителите в Звено „Обществени поръчки“ осъществяват административната организация и контрол по цялостния процес по планирането, провеждането, възлагането и мониторинга на обществените поръчки. 
(2) Правомощията на лицата от звено „Обществени поръчки“ се свеждат до следното:

1. ежегодно изготвят План-график на предстоящите обществени поръчки (Приложение 2);

2. отговарят за срочното изготвяне и съгласуване на проектодокументациите, след получаване на заявка от дирекцията/отдела-заявител (Приложение 3);
3. отговарят за срочното изготвяне на проектите на поканите за представяне на оферти, възлагателните писма, информационните писма;
4. изготвят проект на решение, проект на обявление  и проектодокументациите за откриване на обществените поръчки;
5.  изготвят проект на решението за удължаване на срока за подаване на оферти/предложения, както и проект на решението за класиране и определяне на изпълнител/и на обществена поръчка, съответно – проект на решението за прекратяване на процедура;
6. подготвят проект на заповедта за назначаване на комисия за отваряне, оценка и класиране на постъпилите предложения и осигурява място за провеждане на първото заседание на комисията за провеждане на процедурата;
7. осъществяват кореспонденцията с определените в закон държавни органи и

участниците/кандидатите за изпълнители на обществената поръчка;
8. изготвят проекто-договорите за възлагане на обществена поръчка;
9. подготвят за изпращане до Агенцията по обществените поръчки по електронен път с използване на електронен подпис на информацията по чл.5, ал.1 – 3 от ППЗОП;

10. дават становища относно прилагането на разпоредбите на ЗОП, ППЗОП;
11. публикуват одобрената документация на електронен носител за публикуване в „Профила на купувача”
12. уведомяват състава на комисията за отваряне и оценка на предложенията, за датата, мястото и часа на провеждане на първото й заседание, чрез предоставянето на копие от заповедта, с която са определени за членове на Комисия;
13. подготвят образци на документи, съпътстващи обществените поръчки и тези съдържащи се в документациите за обществени поръчки, с изключение на образците на Техническото и Ценово предложение;
14. предават на председателя на комисията пълното досие на процедурата, както и постъпилите предложения;
15. след приключване на процедурата предоставят на директора/началника на отдела-заявител цялата документация за архивиране и съхраняване, като за целта се съставя Приемо-предавателен протокол;
16. подготвят проекто-протоколи от работата на комисията, с предложение за класиране;
17. изготвят проект на решение за класиране и определяне на изпълнителите на обществената поръчка, съгласно утвърдения протокол;
18. Съгласуват за законосъобразност договора с избрания за изпълнител на обществената поръчка. 
19. изготвят проект на уведомителни писма до кандидатите с информация за  класирането в проведената процедура, респективно удължаване на срока за подаване на предложения или прекратяване на процедурата;
20. публикуват решението с класирането на участниците и участника, избран за изпълнител, заедно с протокола на Комисията при условията на чл. 22б, ал.3 от ЗОП и същия ден изпращат решението на участниците;
21. изготвят писма до Началник отдел "Счетоводство" за освобождаване на депозитите  или гаранциите на кандидатите, съгласно разпоредбите на ЗОП и следят за освобождаването им в срок;
22. водят регистъра за обявените обществени поръчки на Община Троян;
23. водят регистъра за сключените договори на Община Троян по реда на Закона за обществените поръчки;
24. Публикуват информацията по чл. 22б от ЗОП в „Профила на купувача“
Чл.11 Началник отдел "Счетоводство" е ангажиран със следните дейности в областта на обществените поръчки:
1. писмено съгласува договорите за възлагане на обществена поръчка, относно разходната им част и начина на плащане; 

2. при разплащане по договорите следи съответствието на разхода с поетото задължение.
Чл.12 (1) Заявители на обществени поръчки могат да бъдат: директор на дирекция и началник на отдел и/или звено в Общинска администрация, както и директор на общинско предприятие. 
(2) Директорите/началниците на отдели правят заявка за стартиране на процедура до звено „Обществени поръчки, като при представянето на заявката, заявителите са длъжни да се съобразяват с необходимото технологично време за подготовка, провеждане и възлагане на обществената поръчка, съгласно разпоредбите на ЗОП, както и с времето за изпълнение на поръчката. 
(3) Под прякото ръководство на директор на дирекция или съответния началник на отдел, или директор на общинско предприятие, служителят от съответната структура, отговорен за провеждане на процедурата осъществява следното:

1. Изготвя проекти на техническа спецификация и методика за оценка (когато е приложимо) за конкретна обществена поръчка;

2. Обезпечава комплектоването и изпращането на отговори от неговата компетентност във връзка с постъпили запитвания от лица съгласно чл.29, ал.1 от ЗОП, относно процедура за възлагане на обществена поръчка, в съответствие с разпоредбите на настоящите правила;

3. При процедури за строителство към Заявката по чл.21 (Приложение 3) от настоящите вътрешни правила, прилага документи, необходими за обявяване на обществена поръчка, както следва:

а)  пълно описание на обекта на поръчката на хартиен и електронен носител с цитиране на категорията на строежа и видовете дейности, като се посочват целите, обемът и изискванията към изпълнението на обекта на поръчката, включително обособени позиции;

б) техническо задание на хартиен и електронен носител, определящо:

1. технически изисквания;

2. предложения за минимални изисквания към участниците/кандидатите -

разрешения за извършване на дейността, лицензи, сертификати,

удостоверения, застраховки и квалификация и др. (ако има такива);

3. предложения за минимални изисквания към техническото оборудване,

необходимо за изпълнение на поръчката (ако има такива);

4. изисквания към влаганите материали и изпълненото строителство;

5. описание на мерките за опазване на околната среда и безопасни условия на

труд;

6. срок за изпълнение на СМР;

в) технически/работен проект, ако има такъв;

г) количествена/и сметка/и

д)  предложения за критерии за оценка (ако има такива);

е) специфични клаузи на проекто – договора (ако има такива).

4. При процедури за доставка към заявката по чл.21 (Приложение 3) от настоящите вътрешни правила, прилага документи, необходими за обявяване на обществена поръчка, както следва:

а) техническа спецификация на хартиен и електронен носител, определяща:

1. количество на стоките, предмет на поръчката;

2. технически характеристики в зависимост от предмета на поръчката;

3. условия на доставка съгласно ИНКОТЕРМС 2000 (в приложимите случаи);

б) предложения за специфични критерии за оценка (ако има такива);

в) специфични клаузи на проекто - договора (ако има такива).

5. При процедури за услуги към заявката по чл.21 (Приложение 3) от настоящите вътрешни правила прилага документи,  необходими за обявяване на обществена поръчка, както следва:

а) техническо задание на хартиен и електронен носител или по електронна поща,

определящо:

1. общо описание на предмета на поръчката;

2. основна и специфични цели на предмета на поръчката;

3. основни дейности, свързани с изпълнението на поръчката;

4. време и място за изпълнение на поръчката;

5. организация и метод на изпълнение;

6. предложения за минимални изисквания към икономическите и/или техническите възможности и професионалната квалификация на участника;
б) предложения за специфични критерии за оценка (ако има такива);

в) специфични клаузи на проекто - договора (ако има такива).
6. При представяне на непълен комплект документи, необходими за обявяването на процедура, служител от звено „Обществени поръчки“ ги изисква писмено и в определен срок от дирекцията/отдела – заявител;

(4) След сключване на договор за изпълнение директорът на дирекцията/началникът на отдела-заявител предоставя копие от същия на отдел „Счетоводство“.

(5) След приключване на процедурата  директора/началника на отдела-заявител организира съхраняване и архивиране на  цялата документация, предоставена му от звено „Обществени поръчки“.

(6) След сключване на договор за обществена поръчка, контрола по изпълнението на същия се осъществява от специално определено за целта длъжностно лице.
(7) Отговорникът по договорът е длъжен да предоставя информация, подлежаща на публикуване съгласно чл.22б от ЗОП на длъжностните лица от звено „Обществени поръчки“, в писмен вид, с дата и подпис чрез вътрешна поща. 

Чл.13 Възложителят и/или Упълномощен потребител АОП носи отговорност за следното:

1. изпраща до Агенцията по обществените поръчки по електронен път с използване на електронен подпис на информацията по чл.5, ал.1 – 3 от ППЗОП.

2.   изпраща информацията по чл. 5, ал.1, т. 8-15 от ППЗОП;

Чл.14 Отговорностите на служителите от отдел „Услуги на гражданите“ в Информационния център на Община Троян са свързани със следното:

1. Регистрират постъпващите оферти в дневник "Входящ регистър", когато отговарят на изискванията на чл. 57, ал.1 от ЗОП;
2. Обезпечават извеждането с номер на изготвяните от длъжностните лица документи, във връзка с процеса по стартиране и провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
3. Изпращат водената кореспонденция във връзка с провеждането на процедури за възлагане на обществени поръчки по Български пощи или чрез куриерска фирма;
Чл.15 Отговорностите на финансовия контрольор се свеждат до следното:

1. Проверява наличието на бюджетен кредит преди извършване на разхода;
2. Съставя контролни листи за осъществен предварителен контрол;
3. При извършване на разплащане по договорите, се произнася по съответствието на разхода с поетото задължение;
4. При планиране на разплащане по реда на чл.14, ал.5 от Закона за обществените поръчки одобрява планирания разход, след съгласуване от съответния ресорен заместник кмет и преди издаването на фактура. 
5. Съгласува заповеди за стартиране на обществени поръчки чрез публична покана, договаряне без обявление.
РАЗДЕЛ IV 

ПЛАНИРАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ

Чл.16 Планирането на обществените поръчки в Община Троян се извършва за съответната календарна година.

Чл.17 Всички заявители на обществени поръчки по чл.12, ал.1 от настоящите вътрешни правила представят ежегодно в звено „Обществени поръчки“, в срок до 31 януари, списък за предстоящите обществени поръчки, съгласно Приложение 1 от настоящите Вътрешни правила.

Чл.18. (1) В срок до 20 февруари на текущата година звено „Обществени поръчки“ обобщава списъците по чл.17 от настоящите вътрешни правила, съобразно законовите разпоредби и предлага обобщена информация под формата на План-график за обсъждане на съвместна работна група, в състава на която влизат всички заинтересовани длъжностни лица /Приложение 2/. План-графикът съдържа:

1. обект и предмет на обществената поръчка;
2. прогнозна стойност на поръчката, включително на обособените позиции без ДДС

3. ред за възлагане 
4. прогнозна дата за стартиране на процедурата;

5. период за подготовка на документацията

6. период на сключване на договора

7. заявител.
(2) Изготвеният план-график /Приложение 2/, след обсъждане, се съгласува от заявителите по чл.12, ал.1 от настоящите правила, Зам.-кмет и Секретар и се предлага на Кмета на Община Троян да го утвърди.
(3) Утвърденият от кмета План-график се предоставя на директорите на дирекции и началниците на отделите чрез зам.-кметовете, за сведение и изпълнение.

Чл.19 (1) Утвърденият от кмета План - график се изменя текущо при сключване на нови договори за безвъзмездна финансова помощ или при промяна на поименните списъци, след решение на Общински съвет.
(2) Направените предложения и утвърденият План-график, както и посочените в предварителните обявления обществени поръчки, не изключват възможността за провеждане и на други процедури, свързани с изпълнението на дейност по проекти, финансирани със средства от ЕС и/или за такива, които са свързани със задоволяване на възникнали текущи потребности на администрацията.
Чл.20 (1) До 1 март на текущата година, звено „Обществени поръчки“, чрез лицето – упълномощен потребител изпраща до Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки предварителни обявления за процедури за възлагане на обществени поръчки, които отговарят на изискванията на чл. 23, ал. 1 от ЗОП и които възложителят възнамерява да открие в следващите 12 месеца.

(2) В срок до 31 март на всяка година, следваща отчетната, служител от звено „Обществени поръчки“ подготвя и изпраща информация по чл. 44, ал.10 от ЗОП за всички разходвани средства във връзка с обществени поръчки на стойност по чл.14, ал.4 и 5 от ЗОП. Информацията се изпраща по електронен път с използване на електронен подпис в Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки.

(3) Информацията по ал. 1 и ал. 2 се изпраща по реда на чл. 6, ал. 1, т.5 от ППЗОП, от упълномощен потребител.

РАЗДЕЛ V
РЕД ЗА СТАРТИРАНЕ И ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРИ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ

Чл.21 В срок от 7 работни дни преди стартирането на процедура, директорът на дирекция/началникът на отдела-заявител подава заявка по образец /Приложение 3/ чрез вътрешна поща до звено „Обществени поръчки“ за предстоящата обществена поръчка.
Чл.22  При провеждане на процедури на договаряне, Решението и Поканата се подготвят от Звено „Обществени поръчки“ и се съгласува от директор на дирекцията/началник отдел - заявител, юрист, финансов контрольор и ръководителите на проектите ( в случай на необходимост) и се одобрява от кмета.

Чл.23 При провеждане на ограничена процедура и състезателен диалог, поканите към определените след предварителен подбор кандидати се подготвят от звено „Обществени поръчки“, съгласуват от директор на дирекцията/началник отдел - заявител, юрист, финансов контрольор и ръководителите на проектите ( в случай на необходимост) и се одобрява от кмета.
Чл.24 При сключени договори по рамково споразумение, поканите за представяне на оферти се изготвят от звено „Обществени поръчки“, съгласуват се от от директор на дирекцията/началник отдел - заявител, юрист, финансов контрольор и ръководителите на проектите (в случай на необходимост) и се одобрява от кмета.
Чл.25 (1) Възлагането по чл. 14, ал. 5 от ЗОП се осъществява, когато стойността на обществената поръчка, без данък добавена стойност попада в стойностните прагове съгласно ЗОП.
(2) Заявителите по чл.12, ал.1 от настоящите вътрешни правила изискват оферти от потенциални изпълнители, с цел съпоставка и избор на най-подходящ сред тях. 
(3) Оферти от потенциални изпълнители задължително се изискват в случай, че стойността надхвърля:

а) за доставка и услуги – 5000 лв. без вкл. ДДС;
б) за строителство – 20 000 лв. без вкл. ДДС;

(4) Оферти по ал.3 не се изискват, когато за определен вид услуга, доставка или строителство не могат да се представят оферти, като за целта заявителите по чл.12, ал.1 изготвя становище с аргументирани мотиви, което се одобрява от Кмет или ресорен Зам.-кмет.
(5) Договорът за изпълнение се съгласува от директор на дирекция или началник отдел на определен заявител, служител от звено „Обществени поръчки“, юрист и финансов контрольор и се представя за подпис първо от началник отдел „Счетоводство“ и след това от Кмет.

(6) Звено „Обществени поръчки“ предоставя на дирекцията/отдела - заявител договора за съхранение и контрол по изпълнението му.

Чл.26 (1) В случай, че не е необходимо сключването на договор, директор на дирекция или началник отдел на определен заявител изготвя Възлагателно писмо. Писмото се съгласува от Звено „Обществени поръчки“, юрист и финансов контрольор и се представя за подпис първо от началник отдел „Счетоводство“ и след това от Кмет.
(2) Дирекцията - заявител предоставя на Звено „Обществени поръчки“ копие от възлагателното писмо за сведение.

(3) Дирекцията – заявител представя възлагателното писмо и оригинала на първичния счетоводен документ на финансовия контрольор за одобряване на разхода.

Чл. 27 (1) Възлагане по чл. 14, ал. 4 по реда на глава осма „а” от ЗОП се осъществява, когато стойността на обществената поръчка, без данък добавена стойност попада в стойностните прагове съгласно ЗОП. 

(2) При провеждане на процедури по ал.1, звено „Обществени поръчки“ подготвя проект на Публична покана, проект на указанията и приложенията към тях в срок до седем работни дни от постъпване на заявка по чл.21 в Звено „Обществени поръчки“. Документи се съгласуват от юрист за законосъобразност, финансов контрольор и директора на дирекцията/началника на отдела - заявител на процедурата и се предават на кмета. 

(3) Кметът издава Заповед, с която се одобрява публичната покана, указанията и приложенията към тях и се определя Комисия за получаване, разглеждане и оценката на офертите. 
(4) Когато в комисията участва външен експерт, независимо дали той е от списъка по чл. 19, ал.2, т. 8 от ЗОП или не, преди издаване на заповедта за назначаване на комисия с него се сключва писмен договор. Преди сключване на договор с конкретен външен експерт той представя доказателства за професионалната си компетентност в съответната област, съобразно предмета на обществената поръчка. Външният експерт има право на възнаграждение, както и на поемане на разходите му за пътни, дневни и квартирни, в случай, че има такива. След назначаване на комисията и получаване на списъка с офертите или заявленията за участие, всички членове и консултанти, ако има такива, попълват декларации за обстоятелствата по чл. 35, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП. (2) Определените резервни членове попълват декларации само в случай, че встъпят за участие в работата на комисията на мястото на титулярен член. 
(5) Поканата по ал.2 се публикува на “Профила на купувача” в сайта на Общината и в портала на обществени поръчки от съответното упълномощено лице по ред, определен с Правилника за прилагане на ЗОП и се посочва срок за публичен достъп до нея – не по-кратък от седем работни дни.

(6) В случай, че поканата е по проект, финансиран от външен за общинския бюджет източник, същата се изпраща и за предварителен контрол, ако има такова изискване, при условията и реда, посочени от съответния орган.
(7) Членовете на Комисията, определени със Заповедта по чл. 27, ал.3 от настоящите правила, определят реда за разглеждане на офертите и съставят протокол за резултатите от работата си. Оферти, които не отговарят на условията за допустимост, посочени в Публичната поканата, не подлежат на оценяване.

(8) След изтичане на срока за подаване на оферти, служител от звено „Обществени поръчки“ предава членовете на Комисията, определени в заповедта по ал.3, постъпилите оферти. Членовете на Комисията подписват декларации за обстоятелствата по чл.101г, ал.2 от ЗОП. Комисията съставя протокол за събирането, разглеждането и оценяването на офертите и го представят на кмета.

(9) Служител от вено „Обществени поръчки“ изпраща протокола до всички участници и до избрания за изпълнител участник. Протокола се публикува в Профила на купувача съгласано чл.22б, ал.3 от ЗОП.
(10) Служител от звено „Обществени поръчки“ изготвя покана за сключване на договор с избрания изпълнител и изготвя договора.
(11) При подписване на договора длъжностно лице, посочено в заповедта по ал.3 изисква от избрания за изпълнител на поръчката:

1. документите, които се представят съгласно законовите изисквания;
2. гаранция за изпълнение в една от формите – банкова гаранция или парична сума, в случай че е предвидена такава.

(11) За обществените поръчки, проведени по реда на чл. 14, ал.4 от ЗОП, дирекция/отдел – заявител води преписки с всички документи, като копия от протоколите за приемане на изпълнението, сертификатите, фактурите за извършени плащания и други документи по тяхното изпълнение. Оригиналите на документите се съхраняват в дирекцията/отдела-заявител, съответно от отдел „Счетоводство“ – за платежните документи.

Чл. 28 (1)Провеждане на процедури по чл. чл.14, ал.1 от ЗОП се осъществява, когато стойността на обществената поръчка, без данък добавена стойност попада в стойностните граници според ЗОП.

(2) Когато обществените поръчки имат стойностите по чл. 45а от ЗОП, информацията по ал. 1 се изпраща и до „Официален вестник” на Европейския съюз по реда на чл. 40а от ППЗОП.

(3) При провеждане на процедури по ал.1, звено „Обществени поръчки“ подготвя проект на Решение, проект на обявление и проект на документация за откриване на процедурите в срок до пет работни дни от постъпване на заявка чл.21 в Звено „Обществени поръчки“.

(4) Документацията се съгласува от ресорен зам. кмет и се изпраща за предварителен контрол по чл. 19, ал. 2, т.22 от ЗОП (при процедури за обществени поръчки, финансирани напълно или частично със средства от европейските фондове, когато отговарят на посочените в закона изисквания) при условията и реда на ППЗОП от упълномощения потребител на РОП по електронен път с използване на електронен подпис до Агенцията по обществени поръчки. В случай, че финансиращия орган изисква осъществяване на предварителен контрол върху процедурата за възлагане на обществена поръчка, документацията се изпраща по посочения от него ред.

(5) След отстраняване на препоръките на АОП и/или управляващия орган по оперативната програма/финансиращия орган, ако има такива, документацията се съгласува от служител от звено „Обществени поръчки“, юрист, директор/началник – заявител, финансов контрольор, ръководителите на проектите (в случай на необходимост) и се одобрява от кмета.

(6) В обявлението за откриване на процедура за възлагане на обществени поръчки се посочва Интернет адрес (профил на купувача), на който се предоставя пълен достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата.

 (7) Служителите от звено „Обществени поръчки“ изготвя Регистър с данни за участниците/кандидатите подали оферти за всяка провеждаща се процедура, който представлява неразделна част от досието на поръчката.

(8) Офертите се приемат и завеждат в деловодната система на Община Троян от служител на отдел „Услуги на гражданите“. Върху всеки плик се поставя входящ номер, дата и час и се предоставя на лице от звено „Обществени поръчки“ с полагане на подпис, удостоверяващ получаването му от същия.
(9) Офертите могат да се подават и по пощата, чрез препоръчано писмо, с обратна разписка или чрез куриер. За дата и час на получаване се счита датата и часът на получаване в Общината, удостоверено с подписа на служителя от отдел „Услуги на гражданите“, получил офертата.

(10) Проектите на Заповедите за назначаване на комисиите за разглеждане, оценка и класиране на офертите се изготвят от служителите в звено „Обществени поръчки“, съгласуват се от юрист и се подписва от кмета.

(11) В хода на своята работа и в сроковете, установени в заповедта за назначаването й, комисията извършва произтичащите от ЗОП, съответно ППЗОП действия по разглеждане, оценка и класиране на подадените оферти.
(12) Когато в комисията участва външен експерт, независимо дали той е от списъка по чл. 19, ал.2, т. 8 от ЗОП или не, преди издаване на заповедта за назначаване на комисия с него се сключва писмен договор. Преди сключване на договор с конкретен външен експерт той представя доказателства за професионалната си компетентност в съответната област, съобразно предмета на обществената поръчка. Външният експерт има право на възнаграждение, както и на поемане на разходите му за пътни, дневни и квартирни, в случай, че има такива.
(13) След назначаване на комисията и получаване на списъка с офертите или заявленията за участие, всички членове и консултанти, ако има такива, попълват декларации за обстоятелствата по чл. 35, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП. (2) Определените резервни членове попълват декларации само в случай, че встъпят за участие в работата на комисията на мястото на титулярен член. 

(14) Когато при разглеждане на документите от плик № 1 комисията установи липсващи документи и/или нередовности в документите и/или несъответствия с критериите за подбор, съставеният протокол, в който са отразени констатациите на комисията, се изпраща на всички кандидати/участници в процедурата и се публикува на профила на купувача.
(15) Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявената методика за оценка и класиране от документацията на съответната процедура.

(16) Кметът, в качеството си на възложител по ЗОП, има право на контрол върху работата на комисията преди издаване на съответните решения. При осъществяване на контрола възложителят проверява само съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на ЗОП и предварително обявените условия на обществената поръчка. Съгласно чл. 36а, ал. 3 от ЗОП, ако се установят нарушения в работата на комисията, които могат да се отстранят, без това да налага прекратяване на процедурата, кмета, а в случай на упълномощаване – от упълномощеното лице, дава писмени указания за отстраняването им.

(17) След подписване от всички членове от Комисията на протоколите, заедно с цялата документация се предават на Възложителя. Комисията приключва своята работа с приемането на протоколите от Възложителя. 
(18) В срок от 5 работни дни, след приключване работата на Комисията, Възложителят (Кметът) издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител.
(19) Класираните участници/кандидати, както и участниците/кандидатите, отстранени от участие в процедурата, се уведомяват за решението писмено в тридневен срок. 
(20) Издаденото от кмета на община Троян решение за класиране и определяне на изпълнител или за прекратяване на процедурата, заедно с протоколите на комисията: 

1. се изпращат на участниците в процедурата от служители от звено „Обществени поръчки“ с препоръчано писмо с обратна разписка, по куриер или по факс и електронна поща;

2. се публикуват в профила на купувача от звено „Обществени поръчки”.
(21) Служител от звено „Обществени поръчки“, подготвя писмо до отдел „Счетоводство“ за възстановяване на гаранциите за участие в законоустановените срокове.

Чл. 29 (1) Подготовка и провеждане на процедури по чл.14, ал.3 от ЗОП се осъществява съобразно стойността на обществената поръчка, без данък добавена стойност.
(2) При провеждане на процедури по ал.1, звено „Обществени поръчки“ подготвя проект на Решение, проект на обявление и проект на документация за откриване на процедурите в срок до 7 работни дни от постъпване на заявката по чл.21 в звено „Обществени поръчки“.

(3) Проекто-документацията се съгласува от служител от звено „Обществени поръчки“, юрист, директор/началник – заявител, финансов контрольор, ръководителите на проектите (в случай на необходимост) и се одобрява от кмета.

(4) В случай, че процедурата е по проект, финансиран от външен за общинския бюджет източник проектодокументацията се изпраща за предварителен контрол, ако има такова изискване, при условията и реда, посочени от съответния орган.

(5) В обявлението за откриване на процедура за възлагане на обществени поръчки се посочва Интернет адрес (профил на купувача), на който се предоставя пълен достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата.

(6) В деня на издаване на решението на възложителя, упълномощения потребител на РОП изпраща по електронен път с използване на електронен подпис до Агенцията по обществени поръчки решението и обявлението за откриване на процедурата по възлагане на обществената поръчка.

(7) Служителите от звено „Обществени поръчки“ изготвя Регистър с данни за участниците/кандидатите подали оферти за всяка провеждаща се процедура, който представлява неразделна част от досието на поръчката.

(8) Офертите се приемат и завеждат в деловодната система на Община Троян от служител на отдел „Услуги на гражданите“. Върху всеки плик се поставя входящ номер, дата и час и се предоставя на лице от звено „Обществени поръчки“ с полагане на подпис, удостоверяващ получаването му от същия.

(9) Офертите могат да се подават и по пощата, чрез препоръчано писмо, с обратна разписка или чрез куриер. За дата и час на получаване се счита датата и часът на получаване в Общината, удостоверено с подписа на служителя от отдел „Услуги на гражданите“, получил офертата.

(10) Проектите на Заповедите за назначаване на комисиите за разглеждане, оценка и класиране на офертите се изготвят от служителите в звено „Обществени поръчки“, съгласуват се от юрист и се подписва от кмета.

(11) В хода на своята работа и в сроковете, установени в заповедта за назначаването й, комисията извършва произтичащите от ЗОП, съответно ППЗОП действия по разглеждане, оценка и класиране на подадените оферти.

(12) Когато в комисията участва външен експерт, независимо дали той е от списъка по чл. 19, ал.2, т. 8 от ЗОП или не, преди издаване на заповедта за назначаване на комисия с него се сключва писмен договор. Преди сключване на договор с конкретен външен експерт той представя доказателства за професионалната си компетентност в съответната област, съобразно предмета на обществената поръчка. Външният експерт има право на възнаграждение, както и на поемане на разходите му за пътни, дневни и квартирни, в случай, че има такива. 

(13) След назначаване на комисията и получаване на списъка с офертите или заявленията за участие, всички членове и консултанти, ако има такива, попълват декларации за обстоятелствата по чл. 35, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП. (2) Определените резервни членове попълват декларации само в случай, че встъпят за участие в работата на комисията на мястото на титулярен член. 

(14) Когато при разглеждане на документите от плик № 1 комисията установи липсващи документи и/или нередовности в документите и/или несъответствия с критериите за подбор, съставеният протокол, в който са отразени констатациите на комисията, се изпраща на всички кандидати/участници в процедурата и се публикува на профила на купувача.

(15) Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявената методика за оценка и класиране от документацията на съответната процедура. 

(16) Кметът, в качеството си на възложител по ЗОП, има право на контрол върху работата на комисията преди издаване на съответните решения. При осъществяване на контрола възложителят проверява само съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на ЗОП и предварително обявените условия на обществената поръчка. Съгласно чл. 36а, ал. 3 от ЗОП, ако се установят нарушения в работата на комисията, които могат да се отстранят, без това да налага прекратяване на процедурата, кмета, а в случай на упълномощаване – от упълномощеното лице, дава писмени указания за отстраняването им.

(17) След подписване от всички членове от Комисията на протоколите, заедно с цялата документация се предават на Възложителя. Комисията приключва своята работа с приемането на протоколите от Възложителя. 

(18) В срок от 5 работни дни, след приключване работата на Комисията, Възложителят (Кметът) издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител.

(19) Класираните участници/кандидати, както и участниците/кандидатите, отстранени от участие в процедурата, се уведомяват за решението писмено в тридневен срок. 

(20) Издаденото от кмета на община Троян решение за класиране и определяне на изпълнител или за прекратяване на процедурата, заедно с протоколите на комисията: 

1. се изпращат на участниците в процедурата от служители от звено „Обществени поръчки“ с препоръчано писмо с обратна разписка, по куриер или по факс и електронна поща;

2. се публикуват в профила на купувача от звено „Обществени поръчки”. 

(21) Служител от звено „Обществени поръчки“, подготвя писмо до отдел „Счетоводство“ за възстановяване на гаранциите за участие в законоустановените срокове. 
Чл. 30 (1) Изготвянето на документацията се осъществява от звено „Обществени поръчки“, като се окомплектова по следния начин:
1. Титулна страница - съдържа съгласувателни подписи – на заявител, финансов контрольор и юрист и служител от звено „Обществени поръчки“. 

2.  Съдържание на документацията.
3. Проект на решението/проект на заповедта за откриване на процедурата по реда на ЗОП, с което се одобрява на документацията и обявлението на процедурата 

4. Проект на покана за участие - (когато е приложимо).
5. Проект на техническа спецификация. В зависимост от вида на дейността, която трябва да се изпълни от участника в процедурата, може да има специфика при описанието и:
5. 1.За извършване на строителство (по смисъла на чл.3. ал.1. т.3 от ЗОП)

За описание на дейността трябва да се използват утвърдени технически изисквания за изпълнение на строителството. Задължително трябва да бъдат точно определени характеристиките на работата, качество; срокове - начало и край; графици и указания за организация на изпълнение; гаранции. Изискванията трябва да се основават на международни стандарти, национални стандарти и национални технически норми по действащите нормативни документи.

5.2.  За доставка (по смисъла на чл.3. ал.1. т.1 от ЗОП)

           За описание на дейността могат да се използват основни характеристики на   доставяното оборудване. Трябва да се направи описание на стоката и да определи всички условия за доставката -маркировка, етикетировка, тестове, обучение, шеф-монтаж, техническа помощ и изисквания за определени сертификати и други документи. В описанието не трябва да се споменава определена търговска марка, име, дизайн или тип, произход или производител, освен в случаите на процедури на договаряне по смисъла на чл.84 и чл.90 от ЗОП. В случай, че е неизбежно се включват думите "или еквивалент", което дава възможност за алтернатива в доставката.
5.3. За услуги (по смисъла на чл.3. ал.1. т.2 от ЗОП)


За описание на дейността трябва да се използва техническо задание или задание  на консултант. Заданието трябва да включва, цели и задачи, данни и материали, необходими за нормалното протичане на работата, които ще бъдат предоставени от Възложителя, доклади и документация, които трябва да бъдат предоставени по време или след приключване на дейността, други изисквания.

5.4. За конкурс за проект ( по смисъла на чл.94 от ЗОП)

       За описание на дейността трябва да се използват: техническо задание за проектиране, указания за изпълнението на проекта, законоустановени норми и правила за изготвяне на проектните  документации
6. Изготвят се указания, относно:

6.1.общите условия на поръчката;

6.2. определят се и се вписват изисквания към участниците в процедурата;
6.3. при необходимост трябва да бъдат определени изискванията към опита и квалификацията на персонала на изпълнителя – например удостоверения за правоспособност, квалификационна група и др. свързани с извършването на съответната дейност- задължително се вписва изискване за участника, че той е длъжен да обоснове възможността за използуване на други стандарти в случая, когато не може да изпълни стандарта, посочен в техническите изисквания/задания, включително и приложените към тях проекти (ако има такива);
6.4. вписва се изискване (при необходимост) за наличие на система по качество;
6.5. ако при изпълнение на дейността се предвижда Участникът да използва собствено и/или наето оборудване, машини, приспособления и др., трябва да се включат изисквания, относно освидетелствуването им и представяне на съответната за това документация. Поставя се изискване за представяне на сертификати и други документи за качество на използваните материали, резервни части или консумативи, собственост на участника;

6.6. определя се размерът и видът на депозита за участие в процедурата (паричен депозит или банкова гаранция) ;
6.7. подробна техническа спецификация, технически изисквания, техническо задание, конструктивна документация и т.н. в зависимост от предмета на обществената поръчка - осигуряват се от техническите лица в комисията.

7. Образци на приложенията към документацията.

7.1. Образец на ценово предложение. Изготвеният образец трябва да включва минумум: единична и/или обща цена  (при доставки се посочват цените при какви условия на доставка са заложени и условия и начин на плащане; при услуги се посочват етапите и условията на плащане);
7.2. Образец на техническото предложение;
7.3. В случай, че предмета на процедурата го изисква се изготвя и декларация за направен оглед и/или запознаване с условията на обекта, които могат да повлияят при изготвяне на предложенията;
7.4. Задължителните приложения-декларации съгласно ЗОП;

7.5. Проект  на договор. В проекта за договор се включва представянето на гаранция за изпълнение на задълженията по договора (парична сума или банкова гаранция) на стойност не повече от 5% от договорената цена по договора, документа за внесена гаранция се представя на Възложителя в момента на подписване на договора от страна на Изпълнителя. Договора съдържа разпоредби относно неустойка за забавено изпълнение.
8. Методика за оценка на предложенията.

(2) Изготвената и комплектована, съгласно изискванията на настоящите вътрешни правила документация се съгласува по следния ред: директор/началник-заявител; юрисконсулт или специално ангажиран правоспособен юрист; финансов контрольор. След съгласуване документацията се представя на Кмета за одобряване.
 Чл. 31 (1) След изтичане на 10-дневния срок за обжалване на решението на Възложителя по чл.120 от ЗОП, звено „Обществени поръчки“, в случай че няма жалби, изготвя   договор за възлагане на обществената поръчка.
(2) Договорът се подписва от Кмета на Община Троян и Началник отдел "Счетоводство", след съгласуване с юрисконсулт и директор на дирекция/началник на отдел- заявител, ръководител на проект (в приложимите случаи) и финансов контрольор и се публикува в „Профила на купувача“
(3) В седемдневен срок след сключването на договора за възлагане на обществена поръчка, служител от звено „Обществени поръчки“ подготвя информация по чл.44, ал.1 от ЗОП за сключен договор. Информацията се изпраща по електронен път с използване на електронен подпис в Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки.

(4) След изпълнение на договора, дирекцията – заявител, ръководителя на проекта, представят в звено „Обществени поръчки“ информация относно изпълнението му в срок от пет работни дни от съставяне на съответните документи:
1.  При процедури за строителство информацията включва копие на Протокол за реално изпълненото количество и видове работа и фактура, както и копия от Акт образец 10 за установяване състоянието на строежа при спиране на строителството и Акт образец 11 за установяване състоянието на строежа и СМР при продължаване на строителството. Дирекцията/отдела - заявител представя и Акт – образец 15 и 16 и документи удостоверяващи приемането на СМР и/или изпълнението на задълженията по договор (съгласно клаузите на договора). Документите стават приложение към досието на съответния договор/ процедура.

2. При процедури за доставка и услуга информацията включва първичен документ, удостоверяващ изпълнението по договора, освен за многократни заявки с периодично изпълнение, за които такъв документ се представя на определен период от време, съгласно договора за изпълнение.

3. При констатирано неизпълнение от страна по договора, дирекцията /отдела - заявител представя в звено „Обществени поръчки“ становище относно обстоятелствата, довели до неизпълнението.

(5) В законоустановения срок след подаване на информация по ал.4, служител от звено „Обществени поръчки“ подготвя информация по чл. 44, ал.9 от ЗОП за приключване изпълнението на договора или за предсрочното му прекратяване за изпращане до изпълнителния директор на АОП. Информацията се изпраща по електронен път с използване на електронен подпис в Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки.
(6) Договор за обществена поръчка може да бъде изменян само при спазване на разпоредбите на чл. 43 от ЗОП.

РАЗДЕЛ VI
ОБЖАЛВАНЕ

Чл. 32 (1) Процесуалното представителство на Община Троян по ЗОП се осъществява от юрист в звено „Обществени поръчки“ или специално ангажиран прaвоспособен юрист.
(2) В обхватът на процеса на обжалване може да попадне всяко решение на кмета, съгласно чл. 120 от ЗОП.  
(3) Последици от обжалването са:
а) Основен принцип - обжалването не спира изпълнение на решението на
възложителя.
б) Изключение - Комисията за защита на конкуренцията може да наложи временна мярка - спиране на процедурата за възлагане на обществената поръчка.
РАЗДЕЛ VII 
КОНТРОЛ ПО СКЛЮЧЕНИТЕ ДОГОВОРИ ЗА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ
Чл. 33  (1) Контролът по изпълнението на всички договори за доставки, услуги или строителство, независимо от приложения ред за избор на изпълнител, се осъществява от отговорния за дейността служител, под ръководството на прекия ръководител – заявител на обществена поръчка.

(2) Контролът по изпълнението на договори се възлага по реда на ал. 1 в срок до 2 работни дни от сключването на договора. 
(3) Лицата, на които е възложено упражняването на контрол по изпълнението на договори за обществени поръчки се упълномощават и за приемане на работата по тях от името на възложителя или участват в комисия за приемане, ако се предвижда такава.
(4) Длъжностните лица, на които е възложен контрола по изпълнение на договорите са длъжни да предоставят информация, подлежаща на публикуване съгласно чл.22б от ЗОП в „Профила на купувача“.

Чл. 34 (1) Длъжностните лица, на които е възложен контрола по изпълнение на договорите задължително получават копие от съответния договор и от офертата на изпълнителя и следят за: 

1. спазване на срока за изпълнение на договора;

2. съответствието на изпълнението с изискванията по договора относно техническите спецификации, изискванията за качество и количество, както и за други параметри, съобразно предмета на поръчката и клаузите на договора. 

(2) При установени несъответствия в изпълнението, длъжностните лица незабавно уведомяват служителите от звено „Обществени поръчки” за предприемане на съответни действия.
Чл. 35 (1) Приемането на изпълнението по договорите за доставки, услуги или строителство се извършва от длъжностните лица, на които е възложено упражняването на контрол. 

(2) Приемането на изпълнението се оформя в протокол, в който се описват всички недостатъци на изпълнението, ако са установени такива, и се определя подходящ срок за отстраняването им. Протоколът се оформя двустранно с подписи на упълномощени представители на изпълнителя. 

Чл. 36 (1) Длъжностните лица, на които е възложено упражняването на контрол по изпълнението на договора уведомяват отдел “Счетоводство” за приемане на работата, като предават съставените документи за това.

(2) Длъжностните лица, на които е възложен контрола по изпълнение на договорите уведомяват служителите от звено „Обществени поръчки“ за хода на изпълнение на договорите и след приключване изпълнението на договор за обществена поръчка и при липса на основание за усвояване на гаранцията за изпълнение, същата се освобождава от отдел „Счетоводство” след предварителна заявка от служителите от звено „Обществени поръчки“. 

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§1.  Вътрешните правила се издава на основание чл.8б от ЗОП и чл.44, ал.1, т.8 от ЗМСМА.

§2.  Чл. 13, ал. 1 от ЗФУКПС

§3. Със заповед на кмета на Общината могат да се уреждат и други въпроси по организацията на работа на общинската администрация във връзка с прилагане на нормативните документи, регламентиращи провеждането на обществените поръчки.

§4. Настоящите вътрешни правила се прилагат и при процедиране на обществени поръчки за изпълнение на дейности по проекти, съфинансирани от външни за общинския бюджет източници, доколкото не противоречат на правилата на съфинансиращата институция.
§5. Контролът по работата на звено „Обществени поръчки“ се осъществява от Секретар на Община Троян,  съобразно структурата на Общинска администрация – Троян.
                                       Изготвили:
                                         Гл. специалист „Обществени поръчки“…………………………...
      /Пламена Димитрова/
Приложение 1

План на обществените поръчки за ………… г. на отдел/звено/дирекция

	№
	Предмет на обществената поръчка
	Прогнозна стойност
	Прогнозна дата за стартиране

	
	
	
	

	
	
	
	


 Дата:……………                                                             Изготвил:…………………
УТВЪРДИЛ:
КМЕТ НА ОБЩИНА ТРОЯН

Приложение 2

ПЛАН – ГРАФИК

НА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ НА ОБЩИНА ТРОЯН

ЗА ……………………. Г.

	№
	Предмет на обществената поръчка
	Прогнозна стойност
	Прогнозна дата за откриване на процедурата/публикуване на публичната покана
	Период/дата на сключване на договора
	Заявител

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дата:……………                                                             Изготвил:……………………

Приложение 3

ЗАЯВКА

за потребностите от доставка на стоки, услуги и стртоителство 

на

отдел/звено/дирекция.........................................

	№
	Обект 
	Предмет
	Финансови изисквания
	Технически изисквания към изпълнението на поръчката
	Критерий за оценка


	Срок за изпълнение
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение:  

1. Техническа спецификация/Техническо задание/ КСС
2. Методика за оценка*
ЗАБЕЛЕЖКА: В заявката следва да се съдържа следната минимална информация:

а)  пълно описание на обекта на поръчката на хартиен и електронен носител с цитиране на категорията на строежа и видовете дейности, като се посочват целите, обемът и изискванията към изпълнението на обекта на поръчката, включително обособени позиции;

б) техническо задание на хартиен и електронен носител, определящо:

1. технически изисквания;

2. предложения за минимални изисквания към участниците/кандидатите - разрешения за извършване на дейността, лицензи, сертификати, удостоверения, застраховки и квалификация и др. (ако има такива);

3. предложения за минимални изисквания към техническото оборудване, необходимо за изпълнение на поръчката (ако има такива);

4. изисквания към влаганите материали и изпълненото строителство;

5. описание на мерките за опазване на околната среда и безопасни условия на труд;

6. срок за изпълнение на СМР;

в) технически/работен проект, ако има такъв;

г) количествена/и сметка/и

д)  предложения за критерии за оценка (ако има такива);

е) специфични клаузи на проекто – договора (ако има такива).

*При икономически най-изгодна оферта се прилага предложение за методика за оценка.
Дата……………………….                                                         Изготвил:…………………………………..
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